NILUFER ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN - . TAMAMLANMA
NO HiZMETiN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan-Matbu Dilekge, -Kira kontrati, -Tapu
Tecavizlerin Vali veBelgesi. -Bagvuran Vekil ise vekaleti. 15 GUN
1 Kaymakamliklarca Onlenmesi
Yollari
Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:
1- Basvuruda bulunan

634 sayill Kat Mulkiyeti Kanununa
2814 sayih Kanunla eklenen Ek-2

madde  geredince;  Gorevleri
nedeniyle tahsis edilen ortak
kullannm  alanindan  (Disaridan
atanan Yonetici, Apartman

Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi

YOnetici ise Yonetici olduguna dair karar
ornegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

2- Tahliyesi istenilen
kimsenin isine son verildigine yoneticiye/|
yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat
malikleri kurulu karari,

3- Is akdinin sona ermesine bagli
olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin  bosaltimasina dair ilgiliye
gonderilen ihtarname,

4- Kat  maliklerinin tespiti icin ilgili
Tapu Midirligiinden alinacak kat malikleri
listesinin asli,

5- SGK prim makbuzu,
belgesi (kapiciya),

maas Odeme

7 GUN (ihtarname
alindiktan sonra 15
giin igerisinde
bosaltilmazsa)

Lokal (ickisiz/ickili) Izin Belgesi

Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:
1- Lokal acllmasi  konusunda

alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
2- Lokalolarak acilacak yerin tapu
senedi Ornegdi, kiralik ise kira kontratinin

3 [ , ornegi, 30 GUN
dizenlenmesi 3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda
mesken olarak goriinen vyerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin
ornegi, mesken ve isyerinin birlikte yer
aldi§i  binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi
1- Fatura,
4 [Tiketici Sorunlar Bagvurusu 2- Satis  Fisi 6 AY + 6 AY
3- GarantiBelgesi
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash
va da Belediyeden onayll bir 6rnegi
3- Vergi Levhasi - Oda kaydi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midirin
nifus clizdan fotokopisi
icari i 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan
g |Ticari Amacla Internet Toplu Y 15 GiN

Kullanim Saglayici izin Belgesi

sabit IP stzlesmesi

6- TIB onayl filtre programi
7-  Glvenlik kameras! takildigina dairf
Emniyet tutanagi




"Apostille" tasdik serhi

Idari  nitelikteki belgelerin  tasdikinde
Ilgemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve
Ozel okullar, Universiteler, Kadikdy Nufus
MudurlGga tarafindan diizenlenen belgeler
noter onayl belgelerin imza tasdiki
islemi.(Tasdik edilecek belgenin BELGEYI
GETIRECEK KISININ T.C. Kimlik Numarasi

BASVURU ANINDA

yer alan kimligi)Belgeyi getiren Kkisi,
yabancl ise pasaportu veya ikametgah
tezkeresi. Sirketler veya vize firmalari
tarafindan farkli kisilere ait belgeler
getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina
dizenlenmis ve Kisilerin isimlerinin yer
aldidi liste.
7 [Insan Haklar ihlalleri Bagvurusu |Dilekge. 15 GUN
1- Matbu Dilekge,
2- Mal  Bildirim Formu (2 Adet), YAPILAN
5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu3- Nufus Clizdani Fotokopisi, | TAHKIKATIN
8 |ve 5510 sayll SGK geredince4- Odrenci  ise 6grenci oldujunal BITTIGI
(Muhtaclik Kararr) dair belge, galisiyor ise bordro, TARIHTEN
5- Saghk Kurulu Raporu (%40 ITIBAREN
ve Uzeri).
4982 sayili Bilgi Edinme Kanunul.. ..
9 geregince basvuru Dilekge 15 GUN
3071 sayih  Dilekge  Kanunu|.. ..
10 geregince basvuru Dilekge 30 GUN
Basvuru belgeleri:
1- Dilekce
2860 sayih  Yardm Toplama2- Toplanacak yardim miktarini
11 Kanunu geregince vyetki belgesibelirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor,| 2 AY
diizenlenmesi bilango
3-  Nifus Clzdani Fotokopisi
4- Ikametgah belgeleri
4483 Sayil Memurlar ve Diger|,_ - :
12 Kamu Gorevlilerinin Yargllanma5|1 S<-':IVCI|I|( S(_)rustur_ma 1zin Talebi 30+15 Giin
Hakkindaki Karar 2- Sikayet Dilekgesi
e Ilgilinin Niifus Ciizdani ( Avukatlardan
13 Adii Sicil Kayd vekaletname ve baro kimlik kartr) BASVURU ANINDA
14 |Yurtdisi Bakim Belgesi Yurtdisi Bakim Belgesi Formu BASVURU ANINDA




Kamu Gorevlileri Etik Davranig

16 |Muhtar Izin Miracaatlari imzali, Miihiirlii Izin Talep Dilekgesi 1 Saat
17 [CIMER Basvuru Dilekgesi 15 Giin

1- Muhtarlik  Mdhrinin  yiprandidi,
kayboldugu veya calindigini bildiren dilekge| 1 Ay
2- Dekont ve eski Berat,

Yipranmis, Kaybolmus  veya

18 Calinmig Miihdr Miracaatlar

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya
basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim ibrahim AY Isim Murat SUZEN

Unvan Iice Yazi Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam

Adres Nillfer Kaymakamligi Adres NilGfer Kaymakamligi
Tel 0 224 249 32 00 Tel 0224 249 32 00
Faks 0 224 249 32 04 Faks 0 224 249 32 04
E-Posta nilufer@icisleri.gov.tr E-Posta nilufer@icisleri.gov.tr
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